Guatemala, 30 de agosto 2018
Informe-008-2019

Licenciado |
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Culturg |
Su Despacho |

Licenciado Monzén: | |

De la manera mas atenta Jmez dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estiputado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales No. 485-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-
2019, correspondiente al mes de agoste/del presente afio, para el cobro de mis

honorarios estoy presenta?nco factura ndmero 000114 Serie “A”.

Actividades Realizadas
i

a) Asesorar en la regopilacion y consolidacién de informacién para atender los

/ diversos requerimientos que ingresan a través del Enlace de la Informacién

, Pablica, referente ai area de Recursos Humanos de las Ares;

7 b) Brindar asesor!ia en la atencion de la informacion piiblica de oficio del personal de
la Direccién General de las Artes, que debe remitirse al Enlace de la Unidad de
informaciéon Pl.;blicaL en forma mensual;

/ c) Asesorar en el trasjado de la informacion para la publicacion de los finiquitos del
personal de alta o |baja en la Direccién General de las Artes, a la Direccidon de
Recursos Hu aho del Despacho Superior en forma mensual;

/ d) Brindar /l‘sesoriz-.z_1 en la revision de los contratos administrativos y contratos a plazo

fijo de los difer; rjtels renglones de la Direccion General de las Artes;

e) Asesorar en I3 consolidacién y traslado de la informacién que se debe pubiicar en

la forma cuatri esti;al en la pagina electrénica del Ministerio de Cultura y Deportes
relacionada atr/l:rticltulo 47 Ter. Numerales 17.2.1, 17.2.1.1, 17.2.1.2,17.2.1.3 de la

Ley Orgénic;a]dfel Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado de Guatemala

dentro de los 'primJaros cinco dias, para atender lo dispuesto en el Articulo 17 Bis.

Del Decreto 1@1]-9‘7;

Brindar asesori;a en la conformacién del expediente para pago de prestaciones

laborales de ex jse widores de la Direccidn General de las Artes;

g) Brindar asesoria en el seguimiento de los expedientes para pago de prestaciones

laborales de ex (servidores de la Direccidon General de las Artes;

h} Brindar asescrila en el registro y control mensual, de goce de vacaciones del

personal de la Direccion General de las Artes | y

i) Ofras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos i

a) Seasesorbenla nLcopilacién de informacién para la base de datos de Informacion
Publica de Oficio del mes de julio que se remite al Enlace de la Unidad de
Informacion Pablica.

b) Se asesord en Tdari respuesta al Requerimiento ingresado en el mes de agosto de
la Unidad de Informacion Publica en donde se solicitaba la hoja de vida de los
servidores que prestan sus servicios para la Direccion General de las Artes bajo el
renglén 029, }

~ ) Se asesor6 en la gonformaciéon de Solicitud y Nofificacién de la boleta de
vacaciones para sér gc})zadas por los servidores de las diferentes dependencias de
la Direccién General de las Artes en el mes de agosto.

_d) Se asesoro en T}a conformacién de datos para el reporte de finiquitos de altas y
bajas en la Direccion| General de las Artes a solicitud de la Direccidn de Recursos
Humanos del Despfacho Superior del mes de agosto.

_e} Se asesord en|la conformacion de expedientes para pago de prestaciones en el
tema de vacacipnés, tomando en cuenta el control del goce de vacaciones de
cada exservidor,

~f) Se asesord en |a icarga de datos para el control de vacaciones de las distintas
dependencias de la Direccidn General de las Artes del mes de agosto.

{e Recursos Humanos
\ eneral de las Artes
i Ministerio de Crlbura y Deportes




